
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

(Work  Manual) 

 

กระบวนการผ่านพิธีการ 

“การเก็บอากรปากระวาง ณ ด่านพรมแดน จุดผ่านแดน จุดผ่านแดนถาวร  

จุดผ่านแดนชั่วคราวหรือจุดผ่อนปรนทางการค้า” 

กรมศุลกากร 

กระทรวงการคลัง 

 

 

 

ด่านศุลกากรอรัญประเทศ  สำนักงานศุลกากรภาคท่ี 1  กรมศุลกากร 

จัดทำข้ึนเป�นฉบับท่ี              ณ วันท่ี 30  เดือน  เมษายน  ป� 2562  

ฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม                ณ วันท่ี 11  เดือน  มีนาคม   ป� 2567 

 

กรมศุลกากร 



 

สารบัญ 

 หน้า 

วัตถุประสงค์ 1 

ขอบเขต 1 

คำจำกัดความ 1 

หน้าท่ีความรับผิดชอบ 2 

กระบวนการ 3 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 4 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 4 

ระบบติดตามและประเมินผล 4 

กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 4 

แบบฟอร์มท่ีใช ้ 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-1- 

 

1. วัตถุประสงค์ของคู่มือการปฏิบัติงาน 

1.1 เพ่ือให้กรมศุลกากร มีการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานท่ีแสดงถึงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน

ของกิจกรรม/กระบวนการต่าง ๆ ของหน่วยงานอย่างถูกต้อง ชัดเจน  และเป�นมาตรฐานเดียวกัน  ท่ีมุ่งไปสู่

การบริหารคุณภาพท่ัวท้ังองค์กรในการปฏิบัติงานท่ีบรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิผล ประสิทธิภาพ ด้วย

คุณภาพมาตรฐานเดียวกัน  และบรรลุข้อกำหนดท่ีสำคัญของกระบวนการ 

1.2 เพ่ือเป�นหลักฐานท่ีแสดงให้เห็นถึงวิธีการทำงานอย่างเป�นรูปธรรม ตลอดจนเพ่ือใช้ในการเรียนรู้และ

พัฒนาของผู้ปฏิบัติงานใหม่ รวมถึงการยกระดับการปฏิบัติงานไปสู่ความเป�นมืออาชีพ   

1.3 เพ่ือใช้แสดงหรือเผยแพร่ให้กับผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียและบุคคลภายนอกได้รับรู้ เข้าใจ

กระบวนการปฏิบัติงานและใชป้ระโยชน์จากกระบวนการดังกล่าวเพ่ือขอการรับบริการหรือบูรณาการท่ีตรงกับ

ความต้องการ 

1.4 กระบวนการการเก็บอากรปากระวาง ณ ด่านพรมแดน จุดผ่านแดน จุดผ่านแดนถาวร จุดผ่านแดน

ชั่วคราวหรือจุดผ่อนปรนทางการค้า เพ่ือให้การอำนวยความสะดวกต่อการค้าชายแดนเป�นไปอย่างถูกต้อง 

รัดกุม และเหมาะสมกับสถานการณ์ป�จจุบัน  

2. ขอบเขต  

บุคคลใดเม่ือผ่านด่านพรมแดน หรือจุดผ่านแดนถาวร หรือจุดผ่านแดนชั่วคราว หรือจุดผ่อนปรนการค้า 

หากมีของต้องเสียอากรติดตัวเข้ามาด้วย จะต้องชำระอากรปากระวางตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไข โดยต้อง

ชำระให้เสร็จสิ้นในวันท่ีนำเข้า  

3. คำจำกัดความ 

คำจำกัดความ ความหมาย 

ด่านพรมแดน ด่านพรมแดนเป�นด่านท่ีตั้ งข้ึน ณ  บริเวณเขตแดนทางบกบนทางอนุ มัติ   

เพ่ือประโยชน์ในการตรวจของท่ีขนส่งโดยทางนั้น ซ่ึงตั้งข้ึนโดยกฎกระทรวงอาศัย

อำนาจตามความในมาตรา 5 (2) แห่งพระราชบัญญัติศุลกากร พ.ศ.2560 

จุดผ่านแดนถาวร  

(Permanent Crossing Point) 

เป�นจุดผ่านท่ีเป�นทางการถูกต้องตามหลักสากล โดยมีด่านศุลกากรกำกับดูแล

ตามความตกลงในระดับนโยบายของรัฐบาล และมีความเห็นพ้องต้องกันของ

ท้ังสองประเทศอย่างเป�นทางการ อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 5 แห่ง

พระราชบัญญัติคนเข้าเมือง พ.ศ.2522 โดยออกประกาศกระทรวงมหาดไทย 

จุดผ่อนปรนทางการค้า 

(Check Point Border Trade) 

เป�นการเป�ดเพ่ือการค้าขายแลกเปลี่ยนสินค้าเครื่องอุปโภคบริโภคท่ีจำเป�น 

ในชีวิตประจำวันของประชาชนในพ้ืนท่ีชายแดนท้ังสองประเทศ โดยออกประกาศ

จังหวัดเป�นอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัดท่ีจะอนุ มัติให้ เป�ด และต้องได้รับ 

ความเห็นชอบจากกระทรวงมหาดไทยก่อน 
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คำจำกัดความ ความหมาย 

จุดผ่านแดนชั่วคราว 

(Temporary Crossing Point) 

เป�นช่องทางท่ีขออนุมัติการนำเข้าสินค้าเฉพาะอย่าง เม่ือเสร็จแล้วก็จะป�ดช่อง

ทางการนำเข้า หรือเป�นการเฉพาะกิจเพ่ือเหตุฉุกเฉินจำเป�นเฉพาะคราวเท่านั้นไม่

เก่ียวข้องกับเศรษฐกิจการค้า โดยออกประกาศจั งหวัดเป� นอำนาจของ 

ผู้ว่าราชการจังหวัดท่ีจะอนุมัติให้เป�ด 

บุคคล หรือผู้นำของเข้า เจ้าของ ผู้ครอบครอง หรือผู้มีส่วนได้เสียในของใด ๆ นับแต่เวลาท่ีนำของนั้นเข้า

มาในราชอาณาจักร โดยถือหนังสือเดินทาง (PASSPORT) หรือหนังสือผ่านแดน 

(BORDER PASS) ท่ีผ่านการประทับตรารับรองการตรวจสอบคนเข้าเมืองแล้ว 

อากร อากรศุลกากรท่ีจัดเก็บกับของท่ีนำเข้ามาในหรือส่งออกไปนอกราชอาณาจักร

ตามพระราชบัญญัตินี้และกฎหมายว่าด้วยพิกัดอัตราศุลกากรหรือกฎหมายอ่ืน

ท่ีกำหนดให้เป�นอากรศุลกากร 

อากรปากระวาง ของท่ีต้องเสียอากรปากระวางนั้น มีราคารวมกันแล้วไม่เกิน 50,000 บาท  

ไม่เป�นสินค้าต้องห้าม ต้องกำกัดในการนำเข้าตามกฎหมาย และต้องปฏิบัติ 

ตามระเบียบและหลักเกณฑ์การนำเข้าของหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง นอกจากจะต้อง

ชำระอากรขาเข้าแล้วยังจะต้องชำระภาษีสรรพสามิต ภาษีเพ่ือมหาดไทย และ

ภาษีมูลค่าเพ่ิมพร้อมกันให้เสร็จสิ้นในวันนำเข้าด้วย 

ของต้องห้าม ของท่ีมีกฎหมายกำหนดห้ามมิให้นำเข้ามาในหรือส่งออกไปนอกราชอาณาจักร 

หรือนำผ่านราชอาณาจักร 

ของต้องกำกัด ของท่ีมีกฎหมายกำหนดว่า หากจะมีการนำเข้ามาในหรือส่งออกไปนอก

ราชอาณาจักร หรือนำผ่านราชอาณาจักร จะต้องได้รับอนุญาตหรือปฏิบัติ 

ให้ครบถ้วนตามท่ีกำหนดไว้ในกฎหมาย 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน พระราชกำหนดพิกัดอัตราศุลกากร พ.ศ. 2530 

ประมวลระเบียบปฏิบัติศุลกากร พ.ศ. 2560 และ พ.ร.บ.ศุลกากร พ.ศ. 2560 

ประกาศกรมศุลกากรท่ี 9/2561 ลงวันท่ี 19 มกราคม 2561 

4. หน้าท่ีความรับผิดชอบ 

  ด่านศุลกากรอรัญประเทศ สำนักงานศุลกากรภาคท่ี 1 กรมศุลกากร มีหน้าท่ีจัดทำกระบวนการการ

เก็บอากรปากระวาง ณ ด่านพรมแดน จุดผ่านแดน จุดผ่านแดนถาวร จุดผ่านแดนชั่วคราวหรือจุดผ่อนปรนทาง

การค้าให้แล้วเสร็จ 
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5. กระบวนการ (Work flow) 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ผู้รับ 

ผิดชอบ 

ระยะ 

เวลา 

แบบ 

ฟอร์ม 

กฎหมาย 

ท่ีเกี่ยวข้อง 

1 

 
บุ ค คล ใด  เมื่ อ ผ่ าน ด่ าน

พรมแดน หรือจุดผ่านแดน

ถาวร  ห รื อ จุ ด ผ่ าน แด น

ช่ัวคราว หรือจุดผ่อนปรน

ทางการค้า 

-ตรวจคน

เข้าเมือง 

5 นาท ี หนังสือ

เดินทาง 

พรบ.ตรวจคน

เข้าเมือง 

พ.ศ.2522 

2  

บุคคล/ผู้นำเข้า ผู้นำสินคา้ 

เข้าแจ้งรายละเอียดสินคา้  

ท่ีมีราคาไม่เกินห้าหมื่นบาท 

ไม่เป�นสินค้าต้องห้าม ต้อง

กำกัดในการนำเข้า เว้นแต่

ได้รับอนุญาตหรือได้ปฏิบัติ

ตามระเบียบของหน่วยงาน 

ท่ีเก่ียวข้องแล้ว 

ศุลกากร

และ

หน่วยงาน 

ที่เกี่ยวขอ้ง 

5 นาท ี การตรวจ 

สอบทาง

กายภาพ 

-พรบ.พิกัดอัตรา

ศุลกากร พ.ศ.

2530 

-ประกาศ  

กศก.9/2561 

3  

เจ้าหน้าท่ีศุลกากร ตรวจสอบ

รายละเอียดสินค้า และ

คำนวณค่าภาษีอากร แล้ว

อนุญาตให้ชำระอากรปาก

ระวางได ้

ศุลกากร 

 

5 นาท ี การตรวจ 

สอบทาง

กายภาพ 

ประกาศ  

กศก.9/2561 

4  

เจ้ าหน้ า ท่ี ศุ ลกากรออก

ใบเสร็จ รับเงินให้แก่ผู้นำเข้า 

(ต ามแบบกศก .122 ) ใน

ระบบรับชำระอากรปาก

ระวาง 

-ศุลกากร 

-หน่วยงาน 

ที่เกี่ยวขอ้ง 

3 นาท ี  -แบบ    

  กศก.122 

 -ใบอนุญาต 

  (ถ้ามี) 

-ประกาศ  

กศก.9/2561 -

ประกาศ

หน่วยงาน 

ที่เกี่ยวขอ้ง 

5  

เจ้ าห น้ า ท่ี ศุ ลกากรมอบ

ใบเสร็จ  รับ เงินให้ บุคคล

หรือผู้นำเข้าท่ีชำระอากร

ปากระวางแล้ว 

 

ศุลกากร 

 

2 นาท ี  -แบบ  

 กศก.122 

ประกาศ  

กศก.9/2561 

 

 

 

 

บุคคล 

          ของ/สินค้า 
-ราคาไม่เกิน 50,000 บาท 

-ไม่เป�นของต้องห้าม /ต้องกำกัด  

 

-ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ 

ผู้นำเข้า พร้อมแนบใบอนุญาต

ประกอบการนำเข้า(ถ้ามี) 

No 

Yes 

 -ยึด/จับกุม 

 -จัดทำใบ  

 ขนสินค้า 

 อนุญาต 

เสร็จสิ้น 
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6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน  

  6.1 บุคคลใด เม่ือผ่านด่านพรมแดน หรือจุดผ่านแดนถาวร หรือจุดผ่านแดนชั่วคราว หรือจุดผ่อนปรน

ทางการค้า โดยถือหนังสือเดินทาง (PASSPORT) หรือหนังสือผ่านแดน (BORDER PASS) หรือบัตรผ่านแดน

ชั่วคราว (IMMIGRATION CARD) ท่ีผ่านการประทับตรารับรองการตรวจสอบคนเข้าเมืองแล้ว  

6.2 บุคคล/ผู้นำสินค้าเข้า แจ้งรายละเอียดสินค้า ต้องเป�นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไข ดังนี้ 

    6.2.1 ท่ีมีราคาไม่เกินห้าหม่ืนบาท  

     6.2.2 ไม่เป�นสินค้าต้องห้าม ต้องกำกัดในการนำเข้า เว้นแต่ได้รับอนุญาตหรือได้ปฏิบัติตาม

ระเบียบของหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องแล้ว 

6.3 เจ้าหน้าท่ีศุลกากร (นักวิชาการ/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย) ตรวจสอบรายละเอียดสินค้า วิเคราะห์ 

และคำนวณค่าภาษีอากร แล้วอนุญาตให้ชำระอากรปากระวางได้ 

6.4 เจ้าหน้าท่ีศุลกากร (นักวิชาการ/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย) ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้นำเข้า (ตามแบบ 

กศก.122) ในระบบรับชำระอากรปากระวาง 

  6.5 เจ้าหน้าท่ีศุลกากร (นักวิชาการ/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย) มอบใบเสร็จ รับเงินให้บุคคลหรือผู้นำเข้าท่ี

ชำระอากรปากระวางแล้ว 

7. มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

มาตรฐานการตรวจสอบชนิดสินค้า การวิเคราะห์และประเมินราคาสินค้า โดยใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 30 นาที 

รวมท้ังการชำระค่าภาษีอากรปากระวางให้แล้วเสร็จ  

8. ระบบติดตามประเมินผล 

การติดตามประเมินผลทุก 6 เดือน หลังจากนำสินค้าเข้ามาชำระอากรปากระวางสำเร็จ ณ ด่านพรมแดน 

หรือจุดผ่านแดนถาวร หรือจุดผ่านแดนชั่วคราว หรือจุดผ่อนปรนทางการค้า โดยไม่พบว่าผู้นำเข้าทักท้วง หรือ

การตรวจสอบเอกสารการนำเข้าอีกครั้ง 

9. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

9.1 พระราชกำหนดพิกัดอัตราศุลกากร พ.ศ.2530 

9.2 ประมวลระเบียบปฏิบัติศุลกากร พ.ศ. 2560 และ พ.ร.บ.ศุลกากร พ.ศ. 2560 

9.3 ประกาศกรมศุลกากร ท่ี 9/2561 ลงวันท่ี 19 มกราคม พ.ศ.2561 เรื่อง การจัดเก็บอากรปากระวาง 

แก่ของซ่ึงติดตัวผู้เดินทางเข้ามาทางด่านศุลกากรชายแดน 

10. เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

ใบอนุญาตนำเข้า ได้แก่ หน่วยตรวจสินคาตองกำกัด เชน ตรวจมาตรฐานสุขอนามัย และสุขอนามัยพืช 

และกักกันพืชและสัตว เปนตน  
 

………………………………………………… 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

ตัวอย่าง ใบอนุญาตนำเข้า  

(หนวยตรวจสินคาตองกำกัด ตรวจมาตรฐานสุขอนามัย และสุขอนามัยพืช และกักกันพืชและสัตว) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ตัวอย่าง ใบอนุญาตให้นำเข้าสัตว์น้ำหรือผลิตภัณฑ์สัตว์น้ำ กรมประมง 

 



 



 

 



 


